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Kommunfullmaktiges arbetsordning

Faststélld av kommunfullméktige den 20 november 2006, § 74
Reviderad av kommunfullméktige den 23 juni 2014, § 70
Reviderad av kommunfullméktige den 20 oktober 2014, § 95
Reviderad av kommunfullméktige den 23 februari 2015, § 10
Reviderad av kommunfullméktige den 8 april 2019, § 134
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Arbetsordning for kommunfullméktige i Nordmalings kommun

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter (5 kap 5-7 88 Kommunallagen)

81 Fullmaktige har 31 ledamoter.
I vallagen finns det bestdimmelser om antalet erséttare.

Kommunfullmaktiges presidium (5 kap 11 § Kommunallagen)

§ 2 Det ar da val av kommunfullmaktige har agt rum i hela landet, véljer fullméaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande. 1:e vice
ordféranden skall vara fran oppositionen. Kommunfullmaktiges ordférande och vice

ordféranden utgor tillsammans kommunfullmaktiges presidium.

Presidievalen skall forrattas pa ett sammantrade som halls fore utgangen av november
manad under valar.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

8 3 Tills presidievalen har forréattats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresident).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgéringstid som ledamot, skall den &ldste av dem
vara alderspresident.

§4 Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgora uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

§5  Kommunfullméktiges ordférande far narvara vid sammantrade med kommunstyrelsen
aven om ordféranden inte ar ledamot eller ersattare i styrelsen. Ordféranden far delta i
dverlaggningarna men inte i besluten. Narvarorétten galler inte arenden som rér
myndighetsutévning mot enskild.

Presidiets arbetsuppgifter
§6 Presidiets ansvarsomraden ar att leda och samordna kommunfullméktiges sammantraden,
vara kommunfullmaktiges kontakt till den kommunala revisionen, till budgetberedningen

foresla revisionens budgetram for kommande ar.

Presidiet ska med jamna mellanrum traffa kommunens ledningsgrupp for att diskutera de
arenden som ar av storre betydelse och som ska avgoras under aret. Utifran dialogen med
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ledningsgruppen gor presidiet en planering av fullmaktiges arbete dér hantering av drenden av
storre vikt planeras, exempelvis inledande information och diskussion i fullmaktige innan
arendet laggs upp for beslut. Syftet ar att halla kommunfullméaktige informerade samt att ge
input till den kommande hanteringen av arendet.

Till presidiets 6vriga ansvarsomraden hor att representera kommunen vid vissa externa besok
och andra storre arrangemang.

Tid, plats och tillkdnnagivande for sammantradet (5 kap 12 - 14 8§ Kommunallagen)
§ 7 For varje ar bestammer fullméktige dag for ordinarie sammantréaden.

De ar da val av fullméktige har gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
forsta gangen i oktober.

Avgaende fullmaktige bestammer dag for forsta ssmmantrade med nyvalda fullméktige.

§8 Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena.

Begaran om extra sammantrade skall goras skriftligen hos ordféranden och skall
innehalla uppgift om det eller de arenden som skall behandlas.

89 Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ordfor-
andena stdlla in ett sammantréade eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde skall stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade skall andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och
ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den
bestamda sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena tid och plats fér samman-
tradena.

§ 10 Tillkannagivande av fullmaktiges sammantraden ska publiceras pa kommunens digitala
anslagstavla pa hemsidan samt innehalla tid och plats fér sammantradet.
Kommunfullmaktiges foredragningslista samt moteshandlingar publiceras pa hemsidan.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§ 11 Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta sammantradesdagen,
kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréadet och att halla fortsatt samman-
trade en senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall beslutar
fullméktige genast, nér och var sammantradet skall fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade tillkannages detta pa kommunens
digitala anslagstavla.
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Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behéver nagot tillkannagivande inte
goras. | ett sadant fall later ordforanden dock underratta de ledamater och erséttare som
inte &r nérvarande ndr sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till sasmmantradena

§ 12 Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullmaktige skall
behandla ett &rende, om ej annat foljer av lag.

8 13 Kommunstyrelsens och beredningarnas forslag till beslut eller yttranden i de darenden som
tagits in i kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare fore sammantradet.

Ordforanden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende skall skickas
till ledamater och erséttare fore sammantradet.

Handlingarna i varje arende skall finnas tillgangliga for allménheten i sammantré-
deslokalen under sammantréadet.

Interpellationer och fragor bor skickas till samtliga ledamaéter och erséttare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stallda.

Anmaélan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare (5 kap 17 - 21 §§ Kom-
munallagen)

8 14 Ledamot som ar forhindrad att narvara vid sammantrade, eller del darav, skall meddela
detta till kommunkansliet som kallar in erséattare enligt faststéalld turlista.

Detta géller &ven erséttare som kallats till tjanstgoring.

§ 15 Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantréade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantrade, kallar ordfor-
anden in den erséattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

8 16 Ordfdranden bestdammer, nar en ledamot eller en ersattare skall trdda in och tjanstgora

under ett pdgaende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skal bor dock
intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop

8 17 Uppropslista som visar de ledamoter och erséttare som tjanstgor skall finns tillganglig
under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantrade genomfors ett upprop enligt uppropslistan

Upprop genomfors ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade
och nér ordforanden anser att det behovs.
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Protokolljusterare (5 kap 69 8 Kommunallagen)

§ 18 Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sam-
mantréadet.

Sedan uppropet har genomforts enligt 17 8, valjer fullméktige tva ledamoter att till-
sammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att hjalpa
ordforanden vid rostsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av arendena

8 19 Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp vid
tillkédnnagivandet.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestammer nér under ett sammantrade ett &rende skall behandlas som inte
Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena (4 kap 22 §, 24 §, 5 kap 40 § Kommunallagen)

8 20 Ordfdranden och vice ordférandena i ett utskott vars verksamhetsomrade ett drende beror
far delta i 6verlaggningen i arendet.

Ledamoéterna i en fullmaktigeberedning far delta i 6verlaggningen, nar fullméktige
behandlar ett &rende som beredningen handlagt.

Ordforanden i ett utskott eller i en fullméktigeberedning eller ndgon annan som besvarar
en interpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med anledning av
svaret.

§ 21 Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar revisions-
berattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullméktige behandlar ett &rende som
berdr revisorernas egen forvaltning.

§ 22 Ordféranden kallar, efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som det
behovs, ordférandena och vice ordférandena i styrelsen, utskotten och fullmaktigebered-
ningarna, revisorerna samt anstallda hos kommunen for att lamna upplysningar vid
sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.
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§ 23 Kommunens ledande tjansteman far delta i Gverlaggningen i alla arenden.
Fullméktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid
sammantrédena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena

§ 24 Den som har rétt att delta i fullmaktiges dverlaggningar far ordet i den ordning i vilken
den anmélt sig och blivit uppropad.
Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg
pa hogst tva (2) minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gor inlagget framstalls.

For varije replik ager talaren ratt till inlagg pa hogst tva (2) minuter omedelbart efter varje
enskild replik. Darefter aterupptas éverlaggningen enligt talarordningen.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse av
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran hen ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en
talare under hens anférande.
Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och ej rattar sig efter tillsagelse.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra far hen ajournera sammantradet.
Yrkanden
§ 25 Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under éverlaggningen och kontrollerar att de har

uppfattats rétt.

Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas om inte fullmaktige beslutar medge det enhélligt.

Yrkande fran ledamot skall vara skriftlig.

Deltagande i beslut (4 kap 24 §, 25 § Kommunallagen)

8 26 En ledamot som vill avsta fran att delta i ett beslut, skall anméla detta till ordfoéranden
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmé&ktige fattar det med acklamation.

Omroéstningar (4 kap 25 §, 5 kap 54 § , 58 § Kommunallagen)

§ 27 Nar omrostningar genomfors, far ordféranden hjalp av de tva ledaméter som har utsetts
att justera protokollet.
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Omrostningarna genomfors sa att ledamoterna avger sina roster efter upprop. Uppropet
sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats beféster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter
far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra eller aterta en
avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omréstning skall en ny omréstning
genomfdras omedelbart.

§ 28 En valsedel som lamnas vid en sluten omréstning skall uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig
1. om den innehaller namnet pa nagon som inte &r valbar,
2. om den innehaller flera eller farre namn &n det antal personer som skall viljas,
3. om den innehaller ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt.
For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner (4 kap 11 §, 5 kap 22, 35 8§ Kommunallagen)

829 Motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera ledamdter.
Motionen far skickas per e-post och undertecknas efterhand, dock senast vid det
sammantréde n&r motionen anmals.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

Motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.

Motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréade.

Svar pa motion skall lamnas senast vid andra sammantradet efter det den anmaldes till

kommunfullméktige.

Kommunstyrelsen ska I6pande redovisa de motioner som &r under beredning och som
inte beslutats inom ett ar fran det att motionen anmaldes i fullméaktige.
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Medborgarforslag (5 kap 22 §, 72 §, 8 kap § 1 Kommunallagen)

§ 30 Den som ar folkbokford i kommunen far vacka drende i kommunfullmaktige
(medborgarforslag). Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och undertecknat av en
eller flera personer (e-signatur likstalls med skriftligt undertecknande). Namn och
kontaktuppgifter ska anges.

Ett medborgarforslag kan bara sakbehandlas av kommunfullmaktige om det ligger inom
kommunfullmaktiges befogenhetsomrade.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarférslag.
Medborgarforslag vacks genom att det lamnas in till kommunkansliet innan
kommunfullmaktiges sammantrade.

Medborgarforslag skall beredas sa att kommunfullméktige kan fatta beslut inom ett (1)
ar fran det att forslaget vacktes. Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska
fattas skall fragestallaren underrattas.

Kommunfullmaktige far 6verlamna till styrelse att bereda och fatta beslut i arende véckt
via medborgarforslag.

Pa forslag av kommunfullméktiges presidium beslutar kommunfullmaktige om
forslagen far stallas samt om beslut ska tas av styrelse.

Den som har véckt ett medborgarforslag skall ha ratt att yttra sig i kommunfullmaktige
nar forslaget behandlas i kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen ska I6pande redovisa de medborgarférslag som ar under beredning
och som inte beslutats inom ett ar fran det att medborgarforslaget anmaldes i
fullmaktige.

Interpellationer (5 kap 59-63 88 Kommunallagen)

831 1. Interpellationer bor stallas endast i angeldgenheter av storre intresse for kommunen.
Omradet for amnet ska avse fullmaktiges, en namnds eller en fullméaktigeberednings
handlaggning. Fullméaktige avgor om en interpellation far stéllas.

2. Interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.
Interpellationen far skickas per e-post och undertecknas efterhand, dock senast vid
det sammantrade nar interpellationen stalls.

Den skall Iamnas till kommunstyrelsens kansli senast sju (7) arbetsdagar fore det
sammantréde vid vilket ledamoten avser att stalla den.

3. En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om erséattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.
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Interpellationer far stillas av ledaméterna till kommunstyrelsens ordférande och
ordforande i utskott.

. Interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer ndrmast efter
det da interpellationen stalldes.

. Svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att [amnas vid visst sasmmantréde bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen skall fa del av svaret tva (2) arbetsdagar
fore den sammantradesdag da svaret skall lamnas.

7. Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap 2 - 6
88 kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har stallts
overldamna den till en av fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

8. Ersdttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om erséattaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det
tillfallet.

Fragor (5 kap 64 § Kommunallagen)
§ 32 Fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot. Fragan far

lamnas digitalt och undertecknas i efterhand (eller genom e-signatur), dock senast vid

det sammantrade nar fragan stalls.

Den skall I&amnas in till kommunstyrelsens kansli tre (3) arbetsdagar fore det
sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

| debatt med anledning av fragan far endast fragestéllaren och den tillfragade delta.

Vad som sags i 31 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behéver
dock inte vara skriftligt.

Fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.
Allmanhetens fragestund (8 kap 16 § Kommunallagen)

§ 33 Allmanheten skall beredas tillfalle att stalla fragor (allmanhetens fragestund) nar
presidiet beslutat om fragestund.

| tillkdnnagivandet till dessa sammantraden skall anges att allmanhetens fragestund skall
forekomma.

Under fragestunden far nagon 6verlaggning i arendet inte forekomma.
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Ordfaéranden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden skall
genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som
behovs for att lamna upplysningar under den.

Beredning av drendena (5 kap 26-34 88 Kommunallagen)

§ 34 Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige skall behandla skall remitteras.
Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.
Kommunstyrelsens ordforande beslutar tillsammans med kommunstyrelsens vice
ordférande och kommunchef vilket utskott som ska yttra sig Over anmalt
medborgarforslag.

Fasta beredningar (Demokratiberedningen)

§ 35 Sammanséttning
Det ar da val av kommunfullméktige agt rum i hela landet valjer fullmaktige for
kommande mandatperiod en ordinarie fast beredning.

Val av fasta beredningen forrattas pa det ssmmantrade vid vilket fullméktige valjer
styrelse och 6vriga uppdrag.

Till fasta beredningen utses en (1) ledamot fran varje parti representerat i
kommunfullmaktige. Inga ersattare.

Fullmaktige utser bland ledamdterna en ordférande och en vice ordférande.
8 36 Uppgiftsbeskrivning och arbetssatt
Demokratiberedningens uppgifter ar féljande (efter beslut i fullméktige 2018-02-12 § 7):
e Samordna det 6vergripande demokratiarbetet
e Ansvara for utveckling av medborgar- och brukarinflytande

e Halla en kontinuerlig kontakt och utveckla dialogen med medborgarna

Fullméktige ska arligen vid fullméaktiges forsta sammantrade i februari precisera
beredningens uppgifter.

Beredningen har ingen sjalvstandig beslutanderétt. Den fungerar endast som
beredningsorgan till kommunfullméktige.

Beredningen far vacka arenden i fullmaktige inom sitt uppgiftsomrade.

Beredningen ska bereda darenden till fullméktige och lamna forslag till stallningstagande
i fullmaktige.
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Beredningens forslag till fullméktige ska i mojligast man innehalla riktlinjer och tidplan
for uppfoljning och utvardering.

Beredningen far inhamta de upplysningar, uppgifter och yttranden som beredningen
behover for att kunna fullgora sina uppgifter.

Beredningen ska, i den omfattning fullméktige bestammer, kontinuerligt rapportera
beredningens verksamhet och pagaende arenden.

Beredningen ska ha tillgang till administrativt stod och resurser i 6vrigt for att fullgora
sina uppgifter.

Beredningen bestdimmer dag och tid for sina sammantréden.

Ordforande ansvarar for att kallelse till ssmmantradena utfardas. Kallelsen ska skickas i
sa god tid som mojligt och senast fem dagar for sammantradet.

Protokoll fran fasta beredningens sammantraden ska justeras av ordféranden och en
ledamot.

Tillfalliga beredningar

Vid behov kan fullmaktige tillsétta tillfalliga beredningar for enskilda arenden.

§ 37

§ 38

Sammanséttning
Kommunfullméktige utser ledamoter till den tillfalliga beredningen. Beredningen
ska ha minst tre (3) ledaméter. Inga ersattare.

Den tillfalliga beredningen ska ha tillgang till administrativt stod och resurser i
ovrigt for att fullgora sina uppgifter. Till den tillfalliga beredningen kan
sakkunniga ur forvaltningsorganisationen kallas in.

Uppgiftsbeskrivning och arbetsséatt
Den tillfélliga beredningen ska ansvara for och genomfora tilldelade uppdrag.

Kommunfullméktige beslutar om beredningens uppdrag. Uppdragen ska vara
fragestyrda och tidsangivna.

Forklaring vid revisionsanmarkning (12 kap 12 §, 13 § Kommunallagen)

§39

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordforanden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberattelsen
skall inhamtas fran den namnd eller fullmaktigeberedning mot vilken anmérkningen har
riktats.
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Valberedning

8§40 Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige véljer fullméaktige en valberedning
for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av. En (1) ledamot och en (1) ersattare fran varje parti
representerat i kommunfullmaktige.

Bland ledamdterna véljer fullméktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen skall 1agga fram forslag i alla valarenden som fullméktige skall
behandla med undantag av valen av fullméaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte &r ordforandeval.
Fullméaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan féregaende beredning.
Valberedningen bestdammer sjalv sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap 69 och 70 8§ Kommunallagen)

§ 41 Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.
Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordforande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av for-

handlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen
skall redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation (4 kap 27 8 Kommunallagen)

842 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reserva-
tionen, skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall l&mnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Expediering m m

843 Utdrag ur protokollet skall tillstallas de utskott, andra organ och personer som berors av
besluten i protokollet.

Kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och

de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.



